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คู่มือการใช้งาน SCIVAL 
 

ขั้นตอนการสร้างกลุ่มนักวิจัยใน SciVal 
เข้า www.scival.com และ log in 

ไปที่เมนู My SciVal 
 

 
 

คลิก Add new เลือก Import Researchers  
เพ่ือเพ่ิมนักวิจัยเข้าระบบครั้งละหลายๆ คน  
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หน้าจอจะแสดงดังภาพ ให้คลิก Need an example? 

 

 
 

กด download ไฟล์ .xls ส าหรับกรอกชื่อนักวิจัย และดูตัวอย่างการกรอกชื่อนักวิจัย 
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ไฟล์ที่ download มา แสดงดังภาพ  

ให้ลบข้อมูลตัวอย่างออก และกรอกรายชื่อของนักวิจัยแทนใน column Author  
*โดยต้องอยู่ในรูปแบบ [นามสกุล, ชื่อ] เช่น Colledge, Lisa หรือ Colledge, S.  

(ต้องเป็นชื่อเดียวกันกับทีใ่ช้ในการตีพิมพ์ผลงานวิชาการในฐาน Scopus)  
และลบข้อมูลใน column อื่นออก แล้วเซฟไฟล ์

 

 
 

ตัวอย่าง 

 
 

เว้นวรรค 1 ช่องไฟ 

ชิดซ้าย 
 

นามสกุล, ชื่อ 
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Up load ไฟล์แล้วกด Next step หน้าจอจะแสดงดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 

จากนั้นให้กด Next step 

matched authors  
นักวิจัยท่ีสามารถเพิ่มเข้าระบบได้ 

suggested authors  

authors not found  
รายช่ือที่ไม่สามารถเพิ่มเข้าระบบได้ 
เนื่องจากไม่มีข้อมูลการตีพิมพ์ในฐาน 

scopus หรืออาจสะกดชื่อผิด  
เว้นวรรคผิด  

 

ลากเข้าได้ 

คลิกเพื่อ upload ไฟล์รายชื่อนักวิจัยที่สร้างขึ้น  
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หน้าจอแสดงดังภาพ  
ให้กด Add group เพ่ือสร้างกลุ่ม และตั้งชื่อกลุม่ 

 

 
 

ให้ลากรายชื่อนักวิจัยจากฝั่งซ้ายเข้ามาในกลุ่มที่สร้างขึ้น  
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คลิกเลือกกลุ่ม จากนั้นกด save and finish 
 

 
 

ในเมนู My SciVal  
จะแสดงกลุ่มนักวิจัยที่เราสร้างขึ้น สามารถแชร์ให้ผู้อื่นเห็นกลุ่มที่สร้างขึ้นได้  

(เลือกแชร์ไปยังอีเมลผู้รับ คล้ายการแชร์ไฟล์ใน google drive โดยผู้รับสามารถเข้าดูข้อมูลกลุ่มที่เราสร้างข้ึนได้ 
จาก link ที่ได้รับในอีเมล) 
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  สามารถเลือกได้ว่าจะให้ผู้รับสามารถ edit กลุ่มนักวิจัยได้หรือไม ่

 

 
 

สามารถแก้ไข เพ่ิม-ลบ รายชื่อนักวิจัยในกลุ่มได้ โดยคลิก  ในเมนู My SciVal 
หน้าจอแสดงดังภาพ 
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และสามารถ export รายชื่อนักวิจัยในกลุ่มได้ โดยคลิก  ในเมนู My SciVal 
 

 
 
 
 

ลากเข้าได้ 

ลบออกได้ 

 
 


