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                   บันทึกข้อความ


หน่วยงาน  คณะXXX                 ภาควิชาXXX                   โทรศัพท์ XXXX                                        
ที่   XXXXX	วันที่        XXXXX     
เรื่อง   ขอส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์
เรียน    รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการ ----> [หัวหน้าส่วนงานวิชาการของผู้รับทุน]

	ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)  ระบุ ชื่อ นามสกุล  ชื่อหน่วยงานต้นสังกัด  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง  ได้รับการจัดสรรงบประมาณการวิจัยทุน ระบุแหล่งเงินทุน ประจำปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ เรื่อง ระบุชื่อโครงการวิจัย  ระยะเวลาการดำเนินการวิจัย  ระบุระยะเวลาตามสัญญา		  
	บัดนี้ข้าพเจ้าได้ดำเนินการวิจัยเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ พร้อมแนบ แบบรายงานการใช้จ่ายเงินวิจัย แบบรายงานผลผลิตโครงการวิจัย เอกสารรายการเดินบัญชีธนาคาร มาท้ายนี้ด้วยแล้ว
	
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
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(ชื่อ-นามสกุลหัวหน้าโครงการ)
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