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แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ   
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โปรแกรมสนับสนุนการพฒันาเทคโนโลยแีละนวัตกรรม 
(Innovation and Technology Assistance Program: ITAP) 

ฝ่ายสนับสนุนการสร ้างนวัตกรรมภาคเอกชน 
สาํนักงานพฒันาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ชาต  ิ(สวทช.) 

 
 
 
 
 

 
 
 

ผู้อนุมัต  ิ : 
 

 

(นางสาวนันทยิา  วริ ิยบัณฑร) 
                       ผู้อาํนวยการ  
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แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ  
(โครงการพฒันาเทคโนโลยแีละ
นวัตกรรม ประเภทโครงการเดีÉยว) 

ประวัตกิารแก้ไข  (Revision  History) 

แก้ไขคร ัÊงท ีÉ วันท ีÉแก้ไข  รายละเอยีดการแก้ไข  DAR No. 
0   ř ธ.ค. Śŝŝš ประกาศใชค้รัÊงแรก CO 113/2559 
1 řŜ ธ.ค. Śŝŝš - แกไ้ข ชืÉอ โปรแกรมสนบัสนนุการพฒันาเทคโนโลยีของ

อตุสาหกรรมไทย (Industrial Technology Assistance 
Program)    เป็น    
โปรแกรมสนับสนุนการพัฒนาเทคโนโลยีและนวตักรรม 
(Innovation and Technology Assistance Program) 
-แนวทางการเบิกเงินสนบัสนนุโปรแกรม ITAP  
(บรกิารทีÉปรกึษาเพืÉอพฒันา อตุสาหกรรม ประเภท
โครงการเดีÉยว) เป็น 
แนวทางการเบิกเงินสนับสนุนโครงการ 
(โครงการพัฒนาเทคโนโลยีและนวตักรรม ประเภท
โครงการเดีÉยว) 
-เพิÉมเตมิประโยคใหเ้ป็นปัจจบุนั 

CO 132/2559 

2 řř มี.ค. 2562 -ปรบัรายละเอียดเอกสารเบิกเงินคา่เดนิทาง คา่ทีÉพกัของ
ผูเ้ชีÉยวชาญ (หมวด 1, 2) 
-เพิÉมคา่สอบเทียบ เช่าเครืÉองมือวดั (หมวด ś ขอ้ ś.Ś) 
-เพิÉมรายละเอียดเอกสารเบิกเงินของคา่จา้งเหมา     
(หมวด Ŝ ขอ้ 4.3) 

CO 023/2562 

3 9 ธ.ค. 2562 เปลีÉยนชืÉอ ฝ่าย ตามคาํสัÉงปรบัปรุงโครงสรา้งองคก์ร 
สวทช.    (มีผลบงัคบัใช ้Śş ส.ค. ŚŝŞŚ) 

ชืÉอฝ่ายเดมิ : ฝ่ายพฒันาเทคโนโลยีอตุสาหกรรม 
     ใหม ่: ฝ่ายสนบัสนนุการสรา้งนวตักรรมภาคเอกชน 

CO 044/2563 

4 řŘ พ.ย. ŚŝŞś - ยกเลกิ ใบอนญุาตประกอบกิจการโรงงาน รา้นคา้ ใน
นิยามออก 

- บรษัิทตอ้งสง่เอกสารขอเบิกจ่ายภายใน 2 เดือน เป็น ś 
เดือน 

CO 173/2563 
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แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ  
(โครงการพฒันาเทคโนโลยแีละ
นวัตกรรม ประเภทโครงการเดีÉยว) 

แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ   
(โครงการพฒันาเทคโนโลยแีละนวัตกรรม-ประเภทโครงการเดีÉยว) 
(Guideline for ITAP’s financial support : Individual Project) 

คาํแนะนาํเกีÉยวกับเอกสารท ีÉใช ้เบกิเงนิสนับสนุนโครงการ   
คาํแนะนาํทัÉวไป 

 เพืÉอเป็นการรกัษาผลประโยชนข์องบรษัิทอยา่งเตม็ทีÉ  บรษัิทควรมีการมอบหมายใหมี้ผูร้บัผิดชอบการขอเบิกเงิน
สนบัสนนุโครงการโดยเฉพาะ  และควรศกึษารายละเอียดและขัÊนตอนของการเบิกเงินสนบัสนนุตัÊงแตช่่วงเริÉมตน้
โครงการ 

 หลกัฐานการขอเบิกเงินควรเป็นสาํเนาใบเสรจ็รบัเงินทีÉมีการกาํกบัภาษีแบบเตม็ 

 มีขอ้ความชดัเจน และสามารถอ่านไดส้ะดวก โดยเฉพาะในสว่นทีÉเป็นสาระสาํคญั 

 หา้มมีการลบ ขีดฆา่ หรอืแกไ้ขใบเสรจ็รบัเงินโดยเดด็ขาด  
(ในกรณีจาํเป็น จะตอ้งเซน็ชืÉอกาํกบัโดยผูมี้อาํนาจลงนามของบรษัิท พรอ้มระบวุนัทีÉแกไ้ข) 

 ใบเสรจ็รบัเงินใหร้ะบชืุÉอบรษัิท และทีÉอยูข่องบรษัิททีÉขอเบิกเงินสนบัสนนุใหถ้กูตอ้ง   
(ถา้ระบเุป็นชืÉอคน ชืÉอโครงการ หรอืชืÉออืÉนๆ  จะไมส่ามารถนาํมาเบิกได)้ 

 กรณีทีÉใชส้าํเนาใบเสรจ็รบัเงิน  จะตอ้งรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง  พรอ้มลงลายมือชืÉอของผูมี้อาํนาจลงนามของบรษัิท
และประทบัตราสาํคญัของบรษัิท ในทกุหนา้ทกุฉบบั 

 กรณีใชใ้บเสรจ็รบัเงินฉบบัจรงิ  จะตอ้งประทบัตราบรษัิท และผูมี้อาํนาจลงนามของบรษัิทเซน็ชืÉอกาํกบัทุกหน้า 

 ในกรณีทีÉไมส่ะดวก  ผูมี้อาํนาจลงนามของบรษัิทอาจทาํหนงัสือมอบฉนัทะใหบ้คุคลอืÉนดาํเนินการแทนได ้

 ในกรณีทีÉผูร้บัเงินเป็นบคุคลไมส่ามารถออกเป็นใบเสรจ็รบัเงินได ้ อาทิ การเช่ารถ  อนโุลมใหใ้ชใ้บแทนใบสาํคญั
จ่ายเงิน  โดยจะตอ้งมีสาํเนาบตัรประชาชนของผูร้บัเงิน พรอ้มใหร้บัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 ใหเ้บิกจ่ายตามจรงิ  และอยูใ่นงบประมาณโครงการทีÉไดร้บัอนมุติั 

 คา่ใชจ้่ายทีÉนอกเหนือจากทีÉระบไุวใ้นงบประมาณโครงการ  ไมส่ามารถนาํมาเบิกเงินสนบัสนนุได ้ เวน้แตบ่รษัิท
จะมีการทาํหนงัสือขออนมุติัเป็นกรณีพิเศษ  ทัÊงนี Êขึ Êนอยูก่บัดลุยพินิจของผูอ้าํนวยการโปรแกรม ITAP 

 หากสงสยัประการใด  สามารถปรกึษาหรอืขอดตูวัอยา่งไดที้ÉทีÉปรกึษาเทคโนโลยีทีÉดแูลโครงการ (ITA) 
 

นิยาม 
ผูมี้อาํนาจลงนาม หมายถงึ  กรรมการซึÉงลงชืÉอผกูพนับรษัิทได ้ 

(ระบใุนหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนการคา้) 
บรษัิท หมายถงึ  นิติบคุคลทีÉไดร้บัการสนบัสนนุจากโปรแกรม ITAP    

อาทิ บรษัิท หา้งหุน้สว่นจาํกดั หา้งหุน้สว่น สหกรณ ์ 
        วิสาหกิจชมุชน  ทะเบียนพาณิชย ์  
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แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ  
(โครงการพฒันาเทคโนโลยแีละ
นวัตกรรม ประเภทโครงการเดีÉยว) 

ตารางรายการเอกสารท ีÉใช ้เบกิเงนิสนับสนุนโครงการ   

รายการค่าใช้จ่าย เอกสารท ีÉใช ้เบกิเงนิ คาํแนะนาํ 
ř.หมวดค่าใช้จ่ายของผู้เช ีÉยวชาญต่างประเทศ 

ř.ř คา่ตัÌวเครืÉองบินไป-กลบั
ประเทศตน้ทาง-กรุงเทพฯ 

ใบเสรจ็รบัเงินค่าตัÌวเครืÉองบิน ใบเสรจ็รบัเงินตอ้งระบ ุ
1.1 ชืÉอและทีÉอยูข่องบรษัิทใหถ้กูตอ้ง  
1.2 ชืÉอผูเ้ชีÉยวชาญใหถ้กูตอ้ง 

1.2 คา่ใชจ้่ายเบ็ดเตลด็
แบบเหมาจ่าย (รวม
คา่อาหาร คา่ซกัรดี คา่
โทรศพัท ์และคา่ใชจ้่าย
เบด็เตลด็อืÉนๆ) 

1. ใบสาํคญัรบัเงินทีÉเป็นแบบฟอรม์
ของบรษัิท  หรอืใชห้วัจดหมายของ
บรษัิท โดยทีÉใหผู้เ้ชีÉยวชาญเป็นผูล้ง
นามรบัเงิน 
2. สาํเนาหนงัสือเดินทางของ
ผูเ้ชีÉยวชาญตา่งประเทศ  เฉพาะหนา้ทีÉ
มีรูปถ่าย และหนา้ทีÉมีการประทบัตรา
วนัเขา้ประเทศไทย 

1. ในใบสาํคญัรบัเงินใหร้ะบ ุ
1.1 วนัทีÉเริÉมตน้และสิ Êนสดุการว่าจา้ง 
1.2 จาํนวนเงิน 
1.3 ชืÉอบรษัิท 
1.4 ชืÉอโครงการ 
1.5 ชืÉอผูเ้ชีÉยวชาญ 

2. ในกรณีทีÉเป็นโครงการระยะยาว  อาจแบง่
จ่ายเป็นรายเดือนตามความเหมาะสม  
3. ควรอธิบายใหผู้เ้ชีÉยวชาญเขา้ใจตัÊงแตเ่ริÉม
โครงการ 

1.3 คา่ทีÉพกั กรณีทีÉ ř  โรงแรม 
1.1 ใบเสรจ็รบัเงิน 

 
ระบชืุÉอและทีÉอยูข่องบรษัิทในใบเสรจ็รบัเงินให้
ถกูตอ้ง 

 1.2. Folio ระบชืุÉอผูพ้กั และวนัเวลาทีÉ
เขา้พกั รายละเอียดเลขทีÉหอ้งพกั  และ
รายละเอียดของรายการคา่ใชจ้่าย 

1. ใหร้ะบชืุÉอผูเ้ชีÉยวชาญใน Folio ใหถ้กูตอ้ง 
2. ในกรณีทีÉเป็นโรงแรมขนาดเลก็ ทีÉไมมี่การทาํ 
Folio  ใหร้ะบชืุÉอผูเ้ขา้พกัในใบเสรจ็รบัเงิน แทน 

 กรณีทีÉ Ś  บา้นเช่า 
 ใบสาํคญัรบัเงิน 

 
1. จะตอ้งมีสาํเนาบตัรประชาชนของผูร้บัเงิน 
พรอ้มใหร้บัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
2. ใหร้ะบชืุÉอผูพ้กัในใบสาํคญัรบัเงิน 

1.4 คา่ตัÌวเครืÉองบิน
ภายในประเทศ 

ใบเสรจ็รบัเงินค่าตัÌวเครืÉองบิน 
 

1. ใบเสรจ็รบัเงินตอ้งระบ ุ
1.1 ชืÉอและทีÉอยูข่องบรษัิทใหถ้กูตอ้ง  
1.2 ชืÉอผูเ้ชีÉยวชาญใหถ้กูตอ้ง 

2. เบิกไดเ้ฉพาะการเดินทางในประเทศทีÉ
เกีÉยวเนืÉองกบัการปฏิบติังานภายใตโ้ครงการ 
หากจาํเป็นตอ้งเดินทางหลายครัÊง  ตอ้งแจกแจง
ในขอ้เสนอโครงการเพืÉอขออนมุติัก่อนเริÉม
โครงการ 
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แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ  
(โครงการพฒันาเทคโนโลยแีละ
นวัตกรรม ประเภทโครงการเดีÉยว) 

รายการค่าใช้จ่าย เอกสารท ีÉใช ้เบกิเงนิ คาํแนะนาํ 
1.5 คา่พาหนะเดินทางขา้ม
จงัหวดั 

1. กรณีเช่ารถ 
1.1 สาํเนาใบเสรจ็รบัเงินคา่นํÊามนัรถ 
1.Ś สาํเนาใบเสรจ็รบัเงินคา่เช่ารถ 

หรอื ใบสาํคญัรบัเงินคา่เช่ารถ
และสาํเนาบตัรประชาชนของ
ผูร้บัเงิน 

ř. ระบชืุÉอบรษัิทในใบเสรจ็รบัเงินใหถ้กูตอ้ง 
 
 
 
 
 

 2. กรณีผูเ้ชีÉยวชาญใชพ้าหนะสว่นตวั 
ใชส้าํเนาใบสาํคญัรบัเงิน และสาํเนา
บตัรประชาชนของผูเ้ชีÉยวชาญ 

2. ใชว้ิธีคาํนวณแบบเหมาจ่ายตามระยะทาง
จรงิ ในอตัราไมเ่กิน 7.00 บาท/กม. 
 

 

2. หมวดค่าใช้จ่ายของผู้เช ีÉยวชาญไทย  ผู้ช ่วยผู้เช ีÉยวชาญ และผู้เข ้าร ่วมโครงการ  
 

2.1 คา่ตอบแทน 1. กรณีรบัในนามหน่วยงาน ใหใ้ช ้
ใบเสรจ็รบัเงิน 
2. กรณีรบัในนามบคุคล ใหใ้ช ้   

2.1 ใบสาํคญัรบัเงินทีÉเป็น
แบบฟอรม์ของบรษัิท  หรอืใชห้วั
จดหมายของบรษัิท โดยทีÉให้
ผูเ้ชีÉยวชาญเป็นผูล้งนามรบัเงิน 
2.2 สาํเนาหนงัสือรบัรองการหกั
ภาษี ณ ทีÉจ่าย (ตามมาตรา ŝŘ ทวิ 
แหง่ประมวลรษัฎากร) โดยทัÉวไป
บรษัิทจะหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย   ใน
อตัรา 3%  
2.3 สาํเนาบตัรประชาชนของ
ผูเ้ชีÉยวชาญ 

1. ในใบสาํคญัรบัเงินใหร้ะบ ุ
1.1 วนัทีÉเริÉมตน้และสิ Êนสดุการว่าจา้ง 
1.2 จาํนวนเงิน 
1.3 ชืÉอบรษัิท 
1.4 ชืÉอโครงการ 
1.5 ชืÉอผูเ้ชีÉยวชาญ 

2. ในกรณีทีÉเป็นโครงการระยะยาว  อาจแบง่
จ่ายเป็นรายเดือนตามความเหมาะสม 

3. สามารถจา่ยค่าตอบแทน        
หลังสิÊนสุดโครงการไดไ้ม่เกิน 3 เดอืน 

Ś.Ś คา่ทีÉพกั กรณีทีÉ ř  โรงแรม  
1.1 ใบเสรจ็รบัเงิน 

 
ระบชืุÉอและทีÉอยูข่องบรษัิทในใบเสรจ็รบัเงินให้
ถกูตอ้ง 

 1.2. Folio ระบชืุÉอผูพ้กั และวนัเวลาทีÉ
เขา้พกั รายละเอียดเลขทีÉหอ้งพกั  และ
รายละเอียดของรายการคา่ใชจ้่าย 

1. ใหร้ะบชืุÉอผูเ้ชีÉยวชาญใน Folio ใหถ้กูตอ้ง 
2. ในกรณีทีÉเป็นโรงแรมขนาดเลก็ ทีÉไมมี่การทาํ 
Folio  ใหร้ะบชืุÉอผูเ้ขา้พกัในใบเสรจ็รบัเงิน แทน 

 กรณีทีÉ Ś  บา้นเช่า 
 ใบสาํคญัรบัเงิน 

1. จะตอ้งมีสาํเนาบตัรประชาชนของผูร้บัเงิน 
พรอ้มใหร้บัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
2. ใหร้ะบชืุÉอผูพ้กัในใบสาํคญัรบัเงิน 



 

เลขทีÉเอกสาร : G-CO-ITAP-04  
หนา้ทีÉ  : 6 ของ 8 
แกไ้ขครัÊงทีÉ  :  4  
วนัทีÉมีผลบงัคบัใช ้ :  1 มกราคม  2564 

 

 

แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ  
(โครงการพฒันาเทคโนโลยแีละ
นวัตกรรม ประเภทโครงการเดีÉยว) 

รายการค่าใช้จ่าย เอกสารท ีÉใช ้เบกิเงนิ คาํแนะนาํ 
Ś.ś คา่ตัÌวเครืÉองบิน
ภายในประเทศ 

ใบเสรจ็รบัเงินค่าตัÌวเครืÉองบิน 1. ใบเสรจ็รบัเงินตอ้งระบ ุ
1.1 ชืÉอและทีÉอยูข่องบรษัิทใหถ้กูตอ้ง  
1.2 ชืÉอผูเ้ชีÉยวชาญใหถ้กูตอ้ง 

2. เบิกไดเ้ฉพาะการเดินทางในประเทศทีÉ
เกีÉยวเนืÉองกบัการปฏิบติังานภายใตโ้ครงการ 
หากจาํเป็นตอ้งเดินทางหลายครัÊง  ตอ้งแจกแจง
ในขอ้เสนอโครงการเพืÉอขออนมุติัก่อนเริÉม
โครงการ 

Ś.Ŝ คา่พาหนะเดินทาง 1. กรณีเช่ารถ 
1.1 สาํเนาใบเสรจ็รบัเงินคา่นํÊามนัรถ 
1.Ś สาํเนาใบเสรจ็รบัเงินคา่เช่ารถ 

หรอืใบสาํคญัรบัเงินคา่เช่ารถ
และสาํเนาบตัรประชาชนของ
ผูร้บัเงิน 

ř. ระบชืุÉอบรษัิทในใบเสรจ็รบัเงินใหถ้กูตอ้ง 
 
 
 
 
 

 2. กรณีผูเ้ชีÉยวชาญใชพ้าหนะสว่นตวั 
ใชส้าํเนาใบสาํคญัรบัเงิน และสาํเนา
บตัรประชาชนของผูเ้ชีÉยวชาญ 

2. ใชว้ิธีคาํนวณแบบเหมาจ่ายตามระยะทาง
จรงิ ในอตัราไมเ่กิน 7.00 บาท/กม. 
 

2.5 คา่บรหิารจดัการ       
(หกัเขา้หน่วยงานตน้สงักดั) 

ใบเสรจ็รบัเงิน สามารถจ่ายหลังสิÊนสุดโครงการได  ้
ไม่เกิน 3 เดอืน 

3.หมวดค่าวัสดุ วเิคราะห  ์ทดสอบ สอบเทยีบ เช ่าเคร ืÉองมอืวัด 
 

3.1 คา่วสัดอุปุกรณ์
สิ ÊนเปลืองทีÉใชท้ดลองใน
โครงการ 

ใบเสรจ็รบัเงินทีÉเป็นใบกาํกบัภาษี     
แบบเตม็    (หากจาํเป็น อาจใช ้    
ใบสาํคญัรบัเงินทีÉเป็นแบบฟอรม์ของ
บรษัิทแทน พรอ้มแนบสาํเนาบตัร
ประชาชนผูร้บัเงิน) 

1. ระบชืุÉอและทีÉอยูข่องบรษัิทใหถ้กูตอ้ง 

3.2 คา่วิเคราะหท์ดสอบ
จากหอ้งปฏิบติัการหรอื
หน่วยงานทดสอบ รวมถงึ 
คา่สอบเทียบ และคา่เช่า
เครืÉองมือวดั 

ใบเสรจ็รบัเงินทีÉเป็นใบกาํกบัภาษีแบบ
เตม็ 

1. ระบชืุÉอและทีÉอยูข่องบรษัิทใหถ้กูตอ้ง 
2. วนัทีÉจา้งวิเคราะหท์ดสอบควรอยูใ่นระหวา่ง
การดาํเนินโครงการ 
3. อาจจะมีการขอผลวิเคราะหท์ดสอบ
ประกอบการพิจารณา 
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แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ  
(โครงการพฒันาเทคโนโลยแีละ
นวัตกรรม ประเภทโครงการเดีÉยว) 

Ŝ.หมวดค่าใช้จ่ายอ ืÉนๆ    
4.1 คา่จดัทาํรายงาน 
 
 

ใบเสรจ็รบัเงินทีÉเป็นใบกาํกบัภาษี     
แบบเตม็    (หากจาํเป็น อาจใช ้    
ใบสาํคญัรบัเงินทีÉเป็นแบบฟอรม์ของ
บรษัิทแทน พรอ้มแนบสาํเนาบตัร
ประชาชนผูร้บัเงิน) 

1. ระบชืุÉอและทีÉอยูข่องบรษัิทใหถ้กูตอ้ง 
2. วนัทีÉจา้งควรอยูใ่นระยะเวลาโครงการ 
 

4.2 คา่จา้งเหมา เช่น 
คา่แรงผูร้บัเหมาขึ Êนรูป
ชิ Êนงาน  คา่ประกอบเครืÉอง    
คา่จา้งบคุคลเพืÉอทดสอบ
ประสทิธิภาพ  และคา่เช่า
ใชเ้ครืÉองมือ/เครืÉองจกัร/
อปุกรณ/์ซอฟตแ์วร ์

1. กรณีรบัในนามหน่วยงาน ใหใ้ช ้
ใบเสรจ็รบัเงิน 

2. กรณีรบัในนามบคุคล ใหใ้ช ้   
2.1 สาํเนาใบสาํคญัรบัเงินทีÉเป็น

แบบฟอรม์ของบรษัิท  หรอืใช้
หวัจดหมายของบรษัิท โดยทีÉให้
ผูร้บัจา้งเป็นผูล้งนามรบัเงิน 

2.Ś สาํเนาหนังสือรับรองการหัก
ภาษี ณ ทีÉจ่าย (ตามมาตรา ŝŘ 
ทวิ แหง่ประมวลรษัฎากร) 
โดยทัÉวไปบรษัิทจะหกัภาษี ณ 
ทีÉจ่าย ในอตัรา 3% 

2.ś สาํเนาบตัรประชาชนของผู้
รบัจา้ง 

 

 
  



 

เลขทีÉเอกสาร : G-CO-ITAP-04  
หนา้ทีÉ  : 8 ของ 8 
แกไ้ขครัÊงทีÉ  :  4  
วนัทีÉมีผลบงัคบัใช ้ :  1 มกราคม  2564 

 

 

แนวทางการเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ  
(โครงการพฒันาเทคโนโลยแีละ
นวัตกรรม ประเภทโครงการเดีÉยว) 

เอกสารอธ ิบายขัÊนตอนการขอเบกิเงนิสนับสนุนโครงการ   
(โครงการพัฒนาเทคโนโลยแีละนวัตกรรม-ประเภทโครงการเดีÉยว) 

(For ITAP’s Clients) 

 
ř. บรษัิทยืÉนหนงัสือขอเบิกเงินยอ้นหลงัของโครงการ (F-CO-ITAP-17) พรอ้มเอกสารแนบดงันี Ê  

สง่มายงั ITA ภายใน Ś เดอืน  นบัจากวนัทีÉผูเ้ชีÉยวชาญเสรจ็สิ Êนการดาํเนินโครงการ 
1.1. รายงานสรุปผลการดาํเนินโครงการของผูเ้ชีÉยวชาญ 
1.2. สาํเนาหลกัฐานการเงินสาํหรบัค่าใชจ้่ายทีÉเกิดขึ Êนในโครงการฯ พรอ้มลายเซ็นของผูร้บัเงิน เพิÉมเติมรายการ

ตอ่ไปนี Ê 
- ในกรณีคา่ทีÉพกัของผูเ้ชีÉยวชาญ จะตอ้งมีเอกสารแสดงรายการเขา้พกั ( Folio) ของกิจการทีÉพกั 

ประกอบกบัใบเสรจ็รบัเงิน 
- ในกรณีคา่ตอบแทนของผูเ้ชีÉยวชาญตา่งประเทศ จะตอ้งมีใบสาํคญัจ่ายทีÉออกโดยบรษัิท 
- ในกรณีคา่ตอบแทนของผูเ้ชีÉยวชาญในประเทศ  จะตอ้งมีใบสาํคญัจ่าย และหลกัฐานการหกัภาษี 

ณ ทีÉจ่าย  
- คา่วสัดแุละเบด็เตลด็ทีÉใชใ้นโครงการ จะตอ้งมีใบเสรจ็รบัเงิน และคาํอธิบายถงึเหตผุลในการจดัซื Êอ

และการนาํไปใชป้ระกอบโครงการ 
1.3. สาํเนาตัÌวเครืÉองบินของผูเ้ชีÉยวชาญตา่งประเทศ หรอืสาํเนาหลกัฐานการโอนเงินไปยงัองคก์รตน้สงักดัของ

ผูเ้ชีÉยวชาญ 
1.4. สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนการคา้ ซึÉงระบชืุÉอผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนับรษัิท ทีÉมีอายไุมเ่กิน 3 เดือน 
1.5. สาํเนาบญัชีรายชืÉอผูถื้อหุน้  ทีÉมีอายไุมเ่กิน 3 เดือน 
1.6. สาํเนาใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิÉมของกรมสรรพากร (ภ.พ.ŚŘ) 
1.7. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของกรรมการผูล้งนามของบรษัิท 
1.8. แบบประเมินผลโครงการ โดยบรษัิท (F-CO-ITAP-16) 

2. ITAP ประเมินผลโครงการและสง่ใหฝ่้ายการเงินของสาํนกังานฯ ดาํเนินการจ่ายเงินสนบัสนนุใหบ้รษัิทโดยตรง  
โดยปกติจะใชเ้วลา Ś เดอืน  หากไดร้บัเอกสารจากบรษัิทครบถว้น 

ś. บรษัิทรบัเงินสนบัสนนุโครงการฯ 

Ŝ. ปิดโครงการฯ 
 
หมายเหต ุ 1.  เอกสารทีÉสง่ให ้สวทช. ทกุฉบบัตอ้งประทบัตราบรษัิทพรอ้มทัÊงลายเซน็กาํกบัโดยผูมี้อาํนาจ 

2. หลงัจากจดัทาํโครงการแลว้เสรจ็ หรอืถงึงวดการเบิกจ่ายเงิน  *** บร ิษัทต้องส่งเอกสารขอเบกิจ่าย
ภายใน  3 เดอืน  มฉิะนัÊน  จะถอืว่าสละสทิธ ิÍในการเบกิจ่ายเงนิ  *** 

3. ในกรณีทีÉมีขอ้สงสยั หรอืตอ้งการรายละเอียดเพิÉมเติม หรอืมีปัญหาเกิดขึ Êนระหวา่งการรบับรกิารจาก ITAP   
บรษัิทสามารถสอบถามจาก ITA ทีÉดแูลโครงการ  หรอืติดตอ่มายงั  
โทร. Ř-ŚŝŜŞ-şŘŘŘ ตอ่ ITAP   
โทรสาร Ř-2564-7082, 0-2564-7003 


